
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VIA CENEDA”
00183 Roma - via Ceneda 26 - Tel. 06.77209730 - Fax 06.77079322 - C.F. 97713320584 -

Cod. Mecc. RMIC8GE009 - e-mail: rmic8ge009@istruzione.it - PEC: rmic8ge009@pec.istruzione.it

A tutto il Personale docente 
A tutti gli alunni

Alle Famiglie 
Sito web 

Oggetto: Attivazione piattaforma “G Suite for Education Enterprise” 

Si comunica a tutto il personale docente e a tutte le Famiglie degli alunni che, a partire 
dall’anno scolastico 2020/2021, l’Istituto ha attivato la piattaforma G-suite for Education 
Enterprise, un insieme di applicativi messi a disposizione da Google per le scuole, al fine 
di facilitare, sostenere e motivare l’apprendimento attraverso le nuove tecnologie. 

Modalità di attivazione degli account 
1. Gli studenti riceveranno una casella di posta personalizzata con un account personale 

del tipo nome.cognome@studenti.comprensivoceneda.edu.it 
      Tale account permetterà di effettuare l’accesso alla piattaforma di Istituto. 
2. Prima dell’attivazione degli account, i genitori dovranno autorizzare e sottoscrivere il 

modulo di consenso in allegato e consegnarlo al coordinatore della classe e inviarne 
t e m p e s t i v a m e n t e u n a c o p i a t r a m i t e e m a i l a l s e g u e n t e i n d i r i z z o 
consensogsuite@comprensivoceneda.edu.it avendo cura di scrivere nell’oggetto 
della mail:  nome plesso, classe, cognome e nome dello studente (es.: Camilla, 
Rossi Mario, 3A). Ciò al fine di agevolare le procedure di archiviazione e poter inviare 
in tempi rapidi gli account alle famiglie.

3. Una volta ricevuta l’autorizzazione (sia cartacea che via mail), verranno inviati agli 
indirizzi mail indicati sul modulo, gli account e le password di primo accesso. 

4. A titolo puramente informativo si comunica che gli account dei docenti sono già stati 
creati e attivati e seguono una sintassi del tipo: 
nome.cognome@docenti.comprensivoceneda.edu.it

Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy degli 
account personali, si raccomanda di MODIFICARE la password iniziale fornita 
dall’Istituto in fase di attivazione dell’account e di conservare in un luogo sicuro la 
nuova password. 

Con questi account insegnanti e studenti potranno entrare nel mondo Google Apps for 
Education e utilizzare gratuitamente la Posta Elettronica (Gmail), la Gestione Documenti 
(Drive) e tutte le altre applicazioni disponibili nella “G Suite”. 
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Validità ed utilizzo degli account 
Gli account degli alunni rimarranno attivi fino al conseguimento del diploma di Stato 
conclusivo del primo ciclo di istruzione o finché non avvenga un trasferimento ad altra 
scuola. Terminato il rapporto formativo con l’istituto l’account degli studenti viene sospeso. 

P e r q u e s t o m o t i v o s i r a c c o m a n d a d i n o n u t i l i z z a r e l ’ a c c o u n t 
@studenti.comprensivoceneda.edu.it per gestire e archiviare comunicazioni e documenti 
personali.

Le applicazioni GSuite for Education consentono di gestire in modo efficace il flusso 
informativo dell’intero istituto, attraverso quattro strumenti principali: la Posta Elettronica, il 
Calendario, la Gestione Documenti (Drive) e Google Classroom. 

In particolare queste ultime costituiscono un ambiente cloud sicuro, progettato per 
stimolare in modo specifico gli apprendimenti, per aiutare gli insegnanti a creare e 
raccogliere i materiali didattici, compiti senza ricorrere a supporti cartacei e per fornire 
materiali di studio e di riflessione, anche nella prospettiva della flipped classroom. 

Le applicazioni Google consentono inoltre la gestione di documenti personali (documenti 
di testo, fogli elettronici, presentazioni) condivisibili con altri colleghi e alunni. 
Queste sono tutte “applicazioni web” o “cloud”, accessibili cioè mediante un semplice 
browser, senza necessità di installare alcun software sui computer personali. 
La piattaforma G Suite for Education, non include annunci promozionali, non 
utilizza mai i contenuti o i dati degli studenti a fini pubblicitari. Essa inoltre ha un 
valore fortemente inclusivo, in quanto consente agli studenti di imparare a lavorare 
in modo collaborativo e condiviso. 
Si ricorda che essendo l’account strettamente personale, la password non potrà essere 
ceduta a terzi e dovrà essere accuratamente conservata. 
Si ricorda infine che gli amministratori hanno facoltà di controllare che gli utenti utilizzino il 
proprio account per usi esclusivamente didattici. 

In caso di attività anomale, l’account potrà essere in ogni momento bloccato o 
revocato. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Sabina Maraffi
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