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REGOLAMENTO ISCRIZIONI

ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA CENEDA” - ROMA

Art.1
Presentazione delle domande d’iscrizione

A. La presentazione delle domande d’iscrizione è disciplinata annualmente da relativa 
circolare ministeriale, che ne stabilisce i tempi:
• data di apertura alla registrazione delle famiglie sul portale Istanze Online;
• data di apertura delle iscrizioni;
• data di chiusura delle iscrizioni.

B. Come da normativa vigente, la presentazione delle domande si svolge con le seguenti 
modalità:

I. Scuola dell’infanzia:
domanda cartacea, secondo il modello predisposto dalla scuola: prevede la 
possibilità di esprimere la preferenza sul plesso (punto di erogazione del servizio) 
mediante l’indicazione del codice meccanografico.

II. Scuola primaria:

domanda prodotta su istanze online: prevede la possibilità di esprimere la 
preferenza sul plesso (punto di erogazione del servizio) mediante l’indicazione del 
codice meccanografico.

III. Scuola secondaria di primo grado:
domanda prodotta su istanze online: NON prevede la possibilità di esprimere la 
preferenza sul plesso (punto di erogazione del servizio) in quanto il codice 
meccanografico della scuola secondaria è il medesimo per entrambi i plessi. La 
preferenza sul plesso è quindi espressa nel campo “note” o su apposita spunta 
predisposta dall’Istituto.

Art.2
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Presentazione della documentazione necessaria

A. All’atto dell’iscrizione, ed entro la data di scadenza per la presentazione delle 
domande, le famiglie dovranno produrre la documentazione di seguito specificata:
a. patto di corresponsabilità debitamente firmato;
b. allegato iscrizioni, firmato in ogni pagina, contenente le autorizzazioni di rito, il 

modello di delega, la scelta dell’eventuale alternativa all’I.R.C. (per la sola scuola 
secondaria);

c. fotocopia documenti genitori.

La documentazione dovrà pervenire via e-mail all'indirizzo dedicato di posta elettronica, 
che verrà reso noto e pubblicato sul sito della scuola.

L’e-mail dovrà riportare nell’oggetto il cognome e il nome dell’alunno e il grado di scuola 
per il quale si presenta domanda d’iscrizione (es. Rossi_Mario_secondaria).

In casi particolari, e in via del tutto eccezionale, la documentazione potrà essere 
presentata in formato cartaceo, previo appuntamento con gli Uffici di segreteria.

Si raccomanda di presentare tutta la documentazione richiesta (patto di 
corresponsabilità firmato, deleghe, etc.) entro i tempi stabiliti e nelle modalità 
indicate.

Art.3
Accettazione delle domande d’iscrizione

A. La scuola provvederà alla formazione delle classi garantendo un’equa distribuzione 
degli iscritti nelle sedi di erogazione del servizio, in considerazione della capacità 
ricettiva, così come dettato dalla norma sulla prevenzione e protezione della sicurezza 
nei luoghi di lavoro (Dlgs 81/2008), a tutela della sicurezza e della salute degli iscritti 
stessi.

B. Si precisa che la domanda d’iscrizione per la scuola secondaria di primo grado 
s’intende prodotta all’Istituto nella sua globalità, e quindi al codice meccanografico 
RMMM8GE01A, corrispondente all’Istituto Carlo Urbani dell’I.C. “VIA CENEDA” che ha 
sede legale a Roma in via Ceneda 26, 00183, e due punti di erogazione del servizio: 
uno in via Ceneda 26 e uno in via Camilla 75 (con unico codice meccanografico).

Art.4
Elaborazione della graduatoria degli aspiranti iscritti
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A. A parità di punteggio, costituirà diritto di precedenza il criterio di viciniorietà così inteso: 
distanza della sede rispetto alla residenza dell’aspirante iscritto.

B. CRITERI PER LA STESURA DELLA GRADUATORIA DI AMMISSIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
(si veda Allegato)

C. CRITERI PER LA STESURA DELLA GRADUATORIA DI AMMISSIONE ALLA SCUOLA PRIMARIA BASE 
(si veda Allegato).

D. CRITERI PER LA STESURA DELLA GRADUATORIA DI AMMISSIONE ALLA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO (si veda Allegato).
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